                 UBND QUẬN TÂN BÌNH                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚ THỌ HÒA
                           Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc



     Số:  03 / KH-PTH

                Tân Bình, ngày 25 tháng 10 năm 2017
                                   KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2017
     TRỌNG TÂM:           

-  Hoạt động thi đua kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.          

-  Công tác ổn định nề nếp dạy – học, nuôi – dạy BT; ổn định công tác an ninh, trật tự tại đơn vị.

I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG:

- Chào mừng kỉ niệm ngày NGVN 20/11: sinh hoạt về ý nghĩa ngày truyền thống Nhà giáo Việt Nam, tổ chức các hoạt động mừng ngày 20/11 trong HS và GV

- Hoạt động kỷ niệm 99 năm CMT10 (Đoàn – Đội)

- Tiếp tục xây dựng nề nếp, thực hiện nếp sống văn minh giữ gìn trường lớp sạch đẹp.

II. CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM:

- Sinh hoạt chủ điểm tháng “Kính thầy yêu bạn”.

- Giáo dục HS ý nghĩa ngày truyền thống nhà giáo Việt Nam 20/11, giáo dục lòng biết ơn thầy cô giáo.

- Quan tâm giáo dục HS cá biệt, tập trung phụ đạo HS yếu, rèn khả năng tự học. 
- Thực hiện hộp thư bè bạn một cách hiệu quả, thiết thực.

III. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

          - Kiểm tra hoạt động sư phạm theo kế hoạch.
 - Kiểm tra định kỳ thực hiện quy chế chuyên môn, hồ sơ sổ sách.

- Phát động các phong trào, hội thi chào mừng ngày NGVN 20/11: 

· Hội thi giảng dạy với bảng tương tác cấp trường.
· Hội thi làm đồ dùng dạy học.
- Tổ chức, vận động học sinh tham gia các hoạt động mừng ngày 20/11 của nhà 
trường.

IV. CÔNG TÁC PHỤC VỤ BÁN TRÚ:

         - Thực hiện kế hoạch chăm sóc học sinh suy dinh dưỡng và béo phì.

- Củng cố nền nếp, giờ ăn, ngủ, vệ sinh của HS.

- Tăng cường công tác kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm và chế biến món ăn, 
phân phối khẩu phần ăn.

- Thực hiện rà soát kế hoạch chi chợ, đảm bảo cân đối thu chi tiền ăn hợp lý.

V. CÔNG TÁC PHỤC VỤ CHUYÊN MÔN:

1- Thi đua - Tổ chức:

   - Thực hiện bình xét thi đua trường tháng 10, triển khai nội dung thi đua tháng 11.

   - Thực hiện bổ sung dữ liệu PMIS.
2-   Kiểm tra :

   - Kiểm tra hoạt động sư phạm và chuyên đề GV theo kế hoạch.

- Kiểm tra việc thực hiện theo Thông tư 22/2016/TT- BGDĐT của BGD&ĐT.

- Kiểm tra các bộ phận:  VSMT – Văn thư học vụ– Đội.

3-   Thư viện – Thiết bị:

- Xây dựng phòng đọc sách, góc đọc sách và tổ chức cho HS đọc sách vào giờ chơi.

- Rà soát danh mục sách, có kế hoạch mua thêm sách cho học sinh.
- Thực hiện rà soát ĐDDH để có kế hoạch trang bị thêm.

4- Kế toán - Tài vụ:

- Tạm kết thu – chi đầu năm, có kế hoạch hoàn tất các khoản thu.

- Thực hiện chi khen thưởng nhân ngày 20/11 và các danh hiệu năm học 2017 - 2018.

- Thực hiện việc thu chi đúng quy định, đảm bảo cho các hoạt động dạy - học trong 
nhà trường.

5- Cơ sở vật chất:

- Cập nhập sổ tài sản năm 2017.

- Chuẩn bị hồ sơ để kiểm kê tài sản 2017.

6- Văn thư học vụ:

- Tiếp tục theo dõi HS chuyển đi & đến.

- Thực hiện chương trình quản lý cán bộ của SGD.

- Kiểm tra và bổ sung hồ sơ học vụ.

- Chuẩn bị thư mời lễ 20/11.

7- Y tế học đường:

- Kết hợp cùng GVCN giáo dục vệ sinh răng miệng.

- Nhắc nhở, kiểm tra việc chải răng tại trường (sau giờ ăn) của HS bán trú.

- Thực hiện theo dõi tình hình dịch bệnh trong học sinh, thực hiện sổ sách YTHĐ.

8-  Phục vụ – Bảo vệ:

- Đảm bảo công tác vệ sinh – môi trường sư phạm 2 cơ sở.  Tiếp tục tăng cường 
khâu vệ sinh nhà VS học sinh.

- Kiểm tra, bảo trì đèn quạt, CSVC hư hỏng vào cuối mỗi ngày.

- Tăng cường công tác bảo vệ, duy trì nề nếp đã thực hiện từ đầu năm, giữ gìn trật 
tự trong giờ phụ huynh đưa đón học sinh, không cho phụ huynh vào tận lớp đón 
học sinh nhằm bảo đảm an toàn cho giáo viên - học sinh, bảo quản tốt tài sản nhà 
trường.

- Tăng cường công tác chăm sóc cây, thường xuyên hốt lá trên sê-nô để không bị 
đọng nước (nhất là trong thời gian mưa bão xảy ra).

VI. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ: 

· Công Đoàn:
- Tổ chức cho CĐV tham gia các phong trào văn thể mỹ trong nhà trường và của 
ngành tổ chức.

- Kết hợp cùng chính quyền + BĐD CMHS tổ chức tốt buổi họp mặt kỷ niệm ngày 
NGVN 20/11. Chăm lo quà và khen thưởng đội ngũ.

· Chi Đoàn :
- Tuyên truyền Giáo dục HS lòng biết ơn Thầy Cô.
- Tổ chức và tích cực tham gia các phong trào chuyên môn - văn thể mỹ cấp trường 
và quận.

- Hoạt động kỷ niệm 99 năm CMT10 

- Thực hiện Đại hội Liên đội, đại hội Chi đoàn.

· Đội :

- Tổ chức các hoạt động có nội dung chào mừng 20/11 theo kế hoạch:

+  Thi làm báo tường.

+  Hội thi văn nghệ.

+  Hội thao.

- Tiếp tục vận động học sinh đọc sách và tham gia Hội thi kể chuyện, kể các mẩu 
chuyện mang tính giáo dục.

- Tiếp tục tham gia tích cực giải Lê Quý Đôn báo nhi đồng.

- Tiếp tục xây dựng nề nếp, giáo dục đạo đức cho HS.
VII. CÔNG TÁC KHÁC: 

· Triển khai các văn bản 

· Nghiêm cấm việc dạy thêm học thêm theo đúng tinh thần chỉ đạo của Thông tư 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/5/2012 của Bộ Giáo dục Ban hành quy định về dạy thêm, học thêm;
· Quyết định số 229/QĐ-GDĐT ngày 29/9/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về thành lập hội đồng ra đề, duyệt đề, coi thi, chấm thi, thi GVCN giỏi cấp Tiểu học;
· Công văn 1093/KH - GDĐTngày 21/9/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về Kế hoạch cuộc thi “Giáo viên sáng tao5tre6n nền tảng CNTT cấp quận năm học 2017 – 2018”;
· Công văn 1039/GDĐT-TiH ngày 03/10/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn chuyên môn tiếng Anh cấp Tiểu học năm học 2017 - 2018;
· Công văn 85/KH-BDGD ngày 04/10/2017 của Trường Bồi dưỡng Giáo dục về Kế hoạch tổ chức chuyên đề  năm học 2017 - 2018;
· Công văn 1145/GDĐT ngày 05/10/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về thực hiện đăng ký danh hiệu thi đua đối với ngành Giáo dục và Đào tạo năm học 2017;
· Công văn 1150/GDĐT ngày 05/10/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về triển khai bài thi tiếng Anh quốc tế Pearson Test of English (PTE) cho học sinh Tiểu học và Trung học cơ sở Năm học 2017 - 2018;
· Công văn 1160/GDĐT ngày 06/10/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về việc cử họ các lớp chuyên môn nghiệp vụ năm 2017;
· Công văn 1170/KH - GDĐT-TĐ ngày 11/10/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về Kế hoạch công tác thi đuakhen thưởng năm học 2017 – 2018;
· Công văn 1189/GDĐT-TiH ngày 13/10/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo về việc thông báo kiểm tra định kì giữa HKI năm học 2017 – 2018 cấp Tiểu học;
· Công văn 1576/TCKH ngày 18/10/2017 của Ủy Ban Nhân Dân Quận Tân Bình – Phòng Tài chính – Kế hoạch thông báo về việc chi trợ cấp giảng dạy đối với giáo viên dạy hòa nhập cho người khuyết tật;
HIỆU TRƯỞNG

         (Đã ký)
   Nơi nhận:
  - CB- GV- NV;

  - Lưu VT.
                                                                                                 Đỗ Ngọc Đào 
